Pierwsze logowanie do Office 365

1. W przegladarce internetowej wchodzimy na strone https://portal.office.com oraz

logujemy sie wczesniej otrzymanymi od administratora danymi.
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https://portal.office.com/

2. Przy pierwszym logowaniu system poprosi nas o zmiane hasta do konta Office 365.
W pierwszym polu nalezy wpisaé hasto otrzymane od administratora, a w kolejnych
swoje nowe hasto.

Musi ono spetnia¢ wymagania: min. 8 znakéw, mata litera, duza litera oraz cyfra

(=}

BE Logowarie na koncie x + =

< C @ loginmicrosoftonline.com/common/login % B89 @ :

B2 Microsoft

‘Ewntememak @spbilczyce.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowa hasto, poniewat logujesz si¢
pienwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj

Warunki uzytkowania  Ochi

3. Po pomysinej zmianie hasta nalezy poda¢ dodatkowe informacije stuzgce do
ewentualnego odzyskania konta. W tym celu klikamy dalej jak na zrzucie ekranu.
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Potrzeba wiecej informacji




4. Na ponizej wyswietlonej stronie klikamy ,Skonfiguruj teraz”

5. Wybieramy kierunkowy do Polski i wpisujemy swoéj numer telefonu. Nastepnie klikamy
wys$lij do mnie SMS-a.




6. W nastepnym kroku wpisujemy kod z SMS, ktory otrzymaliSmy na telefon i klikamy
weryfikuj.

7. Numer telefonu zostat zweryfikowany. Klikamy przycisk ,Zakoncz”.




